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Правила приема на обучение
по дополнительным общеразвивающим программам 



1. Общие положения.
1.1. Правила регламентируют прием в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Ачинская детская художественная школа им. А.М. Знака» (далее – Школа) на обучение по дополнительным общеразвивающим программам (далее Программы).
1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 N 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» (вступил в силу с 01.03.2023), Уставом Школы.
1.3. Прием заявлений (зачисление) на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования. 
1.4. В приеме заявлений (зачислении) на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест.
1.5. Правом поступления в школу пользуются граждане Российской Федерации и иностранные граждане, проживающие на территории Российской Федерации.

2. Сроки и процедура проведения приема на обучение.
2.1. Школа самостоятельно устанавливает сроки приема заявлений на обучение по Программам в период с 15 апреля по 14 сентября соответствующего года. 
2.2. Школа на своем информационном стенде и официальном сайте  размещает следующую информацию: 
- настоящие правила приема;
- перечень Программ, по которым объявляется прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;
- количество мест для приема в образовательную организацию по договору платного оказания образовательных услуг;
- образец договора об оказании платных услуг;
- образец заявления.



3. Организация приема в школу.
3.1. Прием заявлений в Школу в целях обучения по Программам осуществляется на основании заявления (установленной формы) поступающих или родителей (законных представителей) поступающих.
3.2. В заявлении о приеме указываются следующие сведения:
- наименование образовательной программы, на которую планируется поступление;
- фамилия, имя, отчество поступающего, дата рождения/ фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) поступающего;
- адрес фактического проживания поступающего;
- место учебы/ работы;
- номера контактных телефонов.
3.3. При подаче заявления представляются следующие документы:
- копия паспорта или копия свидетельства о рождении поступающего/ копия паспорта одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей;
- свидетельство об усыновлении (удочерении) поступающего;
- документ, подтверждающий установление опеки или попечительства над поступающим (в случае установления опеки или попечительства над поступающим);
- СНИЛС поступающего;
3.4. Принятые заявления  регистрируются в порядке поступления. Им присваиваются порядковые регистрационные номера. 


4. Порядок зачисления, дополнительный набор.
4.1. Зачисление происходит при подаче полного пакета документов и подписании договора на оказание платных образовательных услуг с совершеннолетними обучающимися или родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся, подписание которого является обязательным для обеих сторон. Указанный договор содержит взаимные права и обязанности, возникающие в процессе образования.
4.2. Списки поступающих, сформированные по каждой общеразвивающей программе отдельно в порядке согласно порядковому регистрационному номеру заявления, представляются директору школы.
4.3. Согласно представленным спискам по каждой общеразвивающей программе, директор школы издает приказ о зачислении поступающих в число обучающихся школы.
4.4. В случае если после проведения дополнительного приема детей остались вакантные места, Школа вправе проводить набор в более поздние сроки, а также в течение учебного года при освобождении  мест по объективным причинам.


5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приёме обучающихся.
5.1. Обращение граждан рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», разделом 5 Административного регламента.
5.2. Основания для отказа в рассмотрении жалобы, либо приостановлении её рассмотрения изложены в Федеральном законе от 02. 05 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ст.11).



